Uchwala Nr XXXVIII/371/2006
Rady Gminy Tarnow
z dnia 11 sierpnia 2006 r.

w sprawie przyjecia Statutu Urz¢gdu Gminy Tarnow.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 oraz art. 40 ust. 2 pkt. 2 1 art. 41 ust. 1 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591
z pdzn. zm.), w zwiazku z art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn.zm.), Rada Gminy Tarnéw uchwala, co
nastgpuje:

§ 1.

Przyjmuje si¢ Statut Urzegdu Gminy Tarnéw w brzmieniu zalacznika do
niniejszej uchwaty.

§ 2.

Wykonanie Uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Tarndw.

§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku
Urzedowym Wojewodztwa Matopolskiego.

Przewodniczqca Rady Gminy
mgr Wiestawa Mitera



Zalqcznik

do uchwaty nr XXXVIII/371/2006
Rady Gminy Tarnow

z dnia 11 sierpnia 2006 r.

STATUT )
URZEDU GMINY TARNOW

I. Postanowienia ogolne

§1.

Podstawe prawna dziatania Urzedu Gminy Tarnéw stanowia w szczegdlnosci:

1) ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.J. Dz. U. 22001 r. nr 142
poz. 1591 z pozn. zm.),

2) ustawa z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych (t.;. Dz. U. z 2001 r.
nr 142, poz. 1593 z p6zn. zm.),

3) ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. nr 249, poz. 2104 z
pozn. zm.).

§ 2.

Ilekro¢ w Statucie jest mowa o:
1) Wajcie —nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Tarnow;
2) Radzie Gminy - nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Gminy Tarnow;
3) Zastepcy Wajta —nalezy przez to rozumie¢ Zastgpcg Wojta Gminy Tarnow;
4) Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Tarnow;
5) Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Gminy Tarnow;
6) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Tarnow;

7) Urzedzie Gminy — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Tarnow.

§ 3.

1. Urzad Gminy jest jednostka organizacyjna, ktora zapewnia wykonywanie zadan
wynikajacych ze sprawowania przez Wojta funkcji - organu wykonawczego gminy.

2. Siedziba Urzedu Gminy jest Tarnow.

3. Urzad Gminy uzywa pieczeci podtuznej z nazwa w pelnym brzmieniu 1 z pelnym adresem
siedziby.



I1. Zakres dzialania.

§ 4.

Do zakresu dziatania Urzedu Gminy nalezy zapewnienie warunkéw nalezytego

wykonania spoczywajacych na Gminie zadan, w tym:

1)

2)

3)

4)
S)

zadan wilasnych, wynikajacych z ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
oraz z innych ustaw o ile nie zostaly powierzone do wykonania innym jednostkom
organizacyjnym Gminy,

zadan zleconych na mocy ustaw szczegdlnych,

zadan powierzonych na podstawie porozumien zawartych z organami administracji
rzadowej lub samorzadowej,

zadan publicznych powierzonych Gminie w drodze porozumienia migdzygminnego,

zadan publicznych powierzonych Gminie w drodze porozumienia komunalnego
zawartego z powiatem lub wojewddztwem, ktore nie zostaly powierzone gminnym
jednostkom organizacyjnym, zwiazkom komunalnym lub przekazane innym podmiotom
na podstawie umow.

§5.

Do zadan Urzedu Gminy nalezy kompleksowa obstuga organéw Gminy umozliwiajaca im

wykonywanie zadan w ramach kompetencji, a w szczegdlnosci:

)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

przygotowywanie materialow niezbednych do podejmowania uchwal, wydawania decyzji,
postanowien 1 innych aktow z zakresu administracji publicznej oraz podejmowania innych
czynnosci prawnych przez organy Gminy,

przygotowywanie projektow budzetu 1 sprawozdan z jego wykonania,

wykonywanie na podstawie udzielonych upowaznien — czynnosci faktycznych
wchodzacych w zakres dziatania Gminy,

zapewnienie organom Gminy mozliwosci przyjmowania, rozpatrywania oraz zatatwiania
skarg 1 wnioskow,

realizacja innych obowiazkow 1 uprawnien wynikajacych z przepisow prawa oraz uchwat
1 zarzadzen organow Gminy,

zapewnienie warunkOw organizacyjnych i technicznych do odbywania sesji Rady,
posiedzen jej komisji oraz posiedzen, narad i1 spotkan innych organéw funkcjonujacych
w strukturze Gminy,

prowadzenie zbioru aktow prawa miejscowego dostgpnego do powszechnego wgladu
w siedzibie Urzedu Gminy,

wykonywanie prac kancelaryjnych zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami
prawa, a w szczegolnosci:

a) przyjmowanie, rozdzial, przekazywanie 1 wysylanie korespondencji,

b) prowadzenie wewngtrznego obiegu akt,



¢) przechowywanie akt,
d) przekazywanie akt do archiwum;

9) wykonywanie obowiazkOw 1 uprawnien przyshigujacych Urzedowi Gminy jako
pracodawcy — zgodnie obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa pracy.

III. Organizacja i zarzadzanie jednostka.

§ 6.
1. Kierownikiem Urzedu Gminy jest Woit.

2. Wojt kieruje Urzgdem Gminy na zasadzie jednoosobowego kierownictwa i ponosi
odpowiedzialno$¢ za wyniki jego dzialania, zapewnia warunki sprawnej organizacji pracy
oraz praworzadnego 1 efektywnego funkcjonowania.

§7.

Wojt wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikow
Urzgdu Gminy oraz kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych.

§8.

Woéjt w drodze zarzadzenia powotuje oraz odwotuje swojego Zastepcg.

§9.

Wit kieruje do Rady Gminy wniosek o powolanie lub odwotanie Sekretarza 1 Skarbnika.

§ 10.

Organizacj¢ 1 szczegOlowy zakres dziatania Urzedu okresla Regulamin Organizacyjny
Urzg¢du Gminy, nadany przez Wojta w drodze zarzadzenia.

§ 11.

Prawa 1 obowiazki pracownikdw Urzedu Gminy okresla Regulamin Pracy nadany przez
Wojta w drodze zarzadzenia oraz inne obowiazujace w tym zakresie przepisy prawa.



IV. Gospodarka finansowa

§ 12.

1. Urzad Gminy jest jednostka budzetowa i1 prowadzi gospodarke finansowa zgodnie z
wymogami ustawy o finansach publicznych,

2. Podstawa dzialalno$ci Urzedu Gminy jest roczny plan finansowy zgodny z ukladem
wykonawczym budzetu gminy.

3. Urzad Gminy prowadzi rachunkowos$¢ oraz sporzadza sprawozdania finansowe zgodnie z
obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.

4. Procedury ustalania i zmian planu finansowego okreslaja odrgbne przepisy.

§ 13.

Nadzor nad dzialalnoscia finansowa Urzedu Gminy sprawuje Skarbnik.

§ 14.
Urzad Gminy posiada odrgbny rachunek bankowy.

§ 15.

W Gminie dziataja rowniez inne jednostki organizacyjne, ktore realizuja zadania gminy.

V. Przepisy koncowe

§ 16.

Statut podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzegdowym Wojewodztwa Matopolskiego.

Przewodniczqca Rady Gminy
mgr Wiestawa Mitera



