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G g CHWAL A Nr XXXI/373/01
RADY GMINY w TARNOWIE
z dnia 29 sierpnia 2001 r.

W sprawie :  procedury uchwalenia budzetu ;rodzaju i szezegolfowosci
materialéw informacyjnych towarzyszqcych projektowi budzetu.

Na podstawie art. 53 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
fjednolity tekst Dz.u. z 1996 rpoz 74 zpémzm. Rada Gm iny w Tarnowie uchwala
co nastgpuje :

§1.
1.Celem zapewnienia prawidlowego przebiegu prac nad projektem
budzetu Gminy ustala si¢ nastepujgca procedure :

1/Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy, jednostek kultury , Kierownicy Referatow
Urzedu Gminy i odpowiedzialni pracownicy merytoryczni Urzedu Gminy sporzqdzg i
przekazg Skarbnikowi Gminy do dnia 30 wrzesnia kaidego roku poprzedzajacego rok na
ktdry jest sporzadzany budiet materialy wymienione w zalqczniku Nr. 1 do niniejszej
uchwatly.

Materialy do projektu budzetu Gminy powinny zostac opracowane w oparciu o :

a/ zalozenia do projektu budietu panistwa rozpatrzone priez Rade Ministrow w tym:

e prognozy cen i kursow walut,

o innych wskainikéw wynikajgcych z prognozy makroekonomicznej opracowywanej
preez Ministra Finanséw przy wspolpracy z ministrami pozostalych resortow, a
majacych wplyw na polityke spoleczno gospodarczg Gminy,

B/ istniejqca siec placowek finansowanych z budietu z uwzglednieniem placéwek
prrewidzianych do uruchomienia bads likwidacji w roku na kiory opracowywany Jest
projekt ,

¢/ wynagrodzenia z uwiglednieniem podwyiek plac a takze ewentualnych zmian
organizacyjnych powodujacych zmniejszenie lub twigkszenie zatrudnienia ,

d /informacje o wysokosciach otrzymywanych subwencji ,dotacji, dotacji celowych
Sunduszy ifp.

¢/ informacje wynikajace 7 umow rocznych i wieloletnich , porozumieri zawieranych
pontiedzy administracjq rzadowq i samorzqdowq ,




[/ wnioski Soltyséw wsi wynikajqce z uchwat zebrari -wiejskich organizowanych na
preestrzeni roku poprzedzajqcego rok na ktory jest sporzadzany projekt budietu wyraZone
na pismie i zaakceptowane przez Zarzqd Gminy, dozonych nie poiniej niz do 15 wrzesnia ,

@/ wnioski organizacji pozarzgdowych toione i zaakceptowane priez powolang Komisje
zgodnie z Uchwalq Nr X/80/99 Rady Gminy w Tarnowie z dnia 14 lipca 1999 r. w sprawie
trybu postepowania o udzielenie dotacji ;sposobu jej rozliczania oraz sposobu kontroli
dotacji udzielanych z budietu Gminy Tarnéw podmiotom nie zaliczanym do sektora
finanséw publicznych na zadania publiczne .

2/Skarbnik Gminy w oparciu o przedfotone materialy sporzqdzi:
1/ propozycje tekstu uchwaly budzetowej,

2/ tabelaryczne zestawienie prognozowanych dochodéw budzetowych wg
wazniefszych frédet i dziatow Hasyfikacyi,

3/ tabelaryczne zestawienie wydatkow budzetowych w podziale na dzialy i rozdzialy
klasyfikacji wydatkéw z wyodrebnieniem :

o/ wydatkéw biezqcych w tym w szczegdlnosci :
o wynagrodzef: i pochodnych od wynagrodzen,
¢ dotacji,
o wydatkéw na obsluge diugu

b/ wydatkéw majqtkowych,

4/tabelaryczne zestawienie dochodéw i wydatkow zwiqzanych z realizacjq zadar z
z zakresu administracji rzqdowej i innych zadar zleconych Gminie,,

S/tabelaryczne zestawienie wydatkéw na realizacje zadar okreslonych w programie
profilaktyki i rozwiqzywania problemow alkoholowych ,

6/ plan przychodéw i wydatkéw gospodarstwa pomocniczego,
7/ plan przychodéw i wydatkéw Srodkow specjalnych ,

8/ plan przychodéw i wydatkéw gminnego funduszu ochrony Srodowiska i
gospodarki wodnej,

9/ zbiorcze zestawienie organizacji pozarzadowych ,ktérym powolana Komisja
pozytywnie zaopiniowata wnioski o udzielenie dotacji w mysl art. 118 ust 3 ustawy
z dnia 26 lipca 1998 r. o finansach publicznych z wyodrebnieniem:
o nazwy i siedziby organizacji pozarzqdowej,
e celu dotacji poprzez wskazanie dziatu Kasyfikacji ,
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e kwoty dotacyi,
10/ tabelaryczne zestawienie przychodéw i rozchodow obrazujgce mozliwosc
sfinansowania deficytu budzetu w danym roku,

11/prognoze kwoty dlugu obejmujqcq okres splat zaciqgnigtych pozyczek i kredytow,
12/ pisemne objasnienia do przedkiadanego projektu,
3/Kierownik Referatu Inwestycji i Ochrony Srodowiska Urzedu Gminy sporzqdzi wykaz

zadani inwestycyjnych prowadzonych przez Gming wg poniiszego wzoru i prrekate ja
Zarzgdowi Gminy w terminie do dnia 30 wrzesnia '

L | Nazwa inwestycji | Lata Wartosé Naklady od | Zaciqgniete Naktady
P realizacji | kosziorysowa | poczatku zobowiqzani | /orientac./
realizacji |a niezbedne
do
- | zakonczenia
zadania
1

4/Kierownik Referatu Geodezji ,Gospodarowania Mieniem Komunalnym i Rolnictwa
sporzadzi projekt informacji o stanie mienia komunainego zgodnie z wymogami
okreslonymi w art. 120 ustawy o finansach publicznych i prredioty ja Zarzqdowi Gminy w
terminie do dnia 30 paZdziernika. .

5/Zarzqd Gminy przeprowadzi szezegolowq analize przedlozonych materialow wyrazajqc
ostateczne stanowisko poprzez podjecie uchwaly Zarzadu w terminie do dnia 15 listopada
roku poprzedzajacego rok budietowy.

6/Po podjeciu w/w uchwaly Zarzqd Gniiny projekt uchwaly budietowej wraz z
objasnieniami i informacjq o stanie mienia komunalnego prrekazuje :

e Regionainej Izbie Obrachunkowej — do zaopiniowania ,

e Radzie Gminy poprzez preekazanie dokumentow Przewodniczqcemu Rady Gminy .

7/Przewodniczqcy wszystkich Komisji Rady Gminy zwolujq niezwlocznie posiedzenia
poszezegdlnych komisji na ktérych Przewodniczacy Zarzqdu Gminy zapozna cdonkéw
Rady Gminy z preedkiadanym projektem.

Przewodniczacy Zarzqdu Gminy 7 tresciq projektu uchwaly budietowej zapozna rowniez
Soltyséw poszczegolnych Solectw na zwolanej w tym celu naradzie Soltysow .

W razie zgloszenia przez Soltyséw wsi takiego zapotrzebowania projekt ten zostanie réwnie
omdwiony na zebraniach wiejskich przy uddale Cronkow Zarzgqdu Gminy .

Przy wyraieniu takiego zapotrzebowania przez wiekszq cze$é Soltysow wsi Zarzqd Gminy
sporzadz harmonogram udzialu poszczegdinych clonkow Zarzqdu Gminy w zebraniach w
poszczegéinych wsiach .




y i

8/Pracownik do spraw obstugi Rady Gminy sporzqdzi kserokopie, skompletuje i przekaze
kazdemu 7 Cdonkéw poszcregolnych komisji nastepujacy zestaw dokumentow:

1/ tabelaryczne zestawienie prognozowanych dochodbw budzetowych wg wazniejszych zrodel
i dziatow Kasyfikacyi,

2/ tabelaryczne zestawienie wydatkéw budzetowych w podziale na dzialy i rozdzialy
Kasyfikacji wydatkow z wyodrebnieniem:

a/ wydatkow biezqcych w tym w szczegolnosci :
o wynagrodzeh i pochodnych od wynagrodzen ,
e dotacji,
e wydatkow na obstuge diugu ,

b/ wydatkow majatkowych,

3/tabelaryczne zestawienie dochoddéw i wydatkdw zwiqzanych z realizaciq zadar z
z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych Gminie ,

4/tabelaryczne zestawienie wydatkéw na realizacje zadar okreslonych w programie
profilaktyki i rozwiqzywania probleméw alkoholowych

5/ plan przychodow i wydatkéw gospodarstwa pomocniczego,
6/ plan przychodéw i wydatkéw Srodkéw specjalnych,

7/ plan przychodow i wydatkéw gminnego funduszu ochrony Srodowiska i gospodarki
wodnej,

8/ zbiorcze zestawienie organizacji pozarzqdowych ,ktérym powolana Komisja
pozytywnie zaopiniowala wnioski o udzielenie dotacji w mysl art. 118 ust 3 ustawy
z dnia 26 lipca 1998 r. o finansach publicznych z wyodrebnieniem:
s nazwy i siedziby organizacji pozarzqdowej,
e celu dotacji poprzez wskazanie dziatu Kasyfikacji,
e kwoty dotacji,
Ytabelaryczne zestawienie przychodéw i rozchodow obrazujqce mozliwosé sfinansowania
deficytu budzetu w danym roku,

10/wykaz zadan inwestycyjnych realizowanych w ramach Srodkow zabezpieczonych w
budzecie na dany rok budzetowy.

9/Po zaponaniu sig 7 tresciq projektu uchwaly budzetowej Komisje przekalq swoje opinie w
terminie 14 dni od daty otrzymania projektu Komisji Budietu ,Rolnictwa ,Rozwoju
Gospodarczego .

10/Komisja Budietu ,Rolnictwa ,Rozwoju Gospodarczego po zapoznaniu si¢ T opiniami
pozostalych Komisji Rady w terminie do dnia 10 grudnia przedstawi Z arzqdowi Gminy
swaojq opinig .




11/Przewodniczgcy Rady Gminy twoluje sesje budietowq w terminie umodiviajacym
uchwalenie budsetu do korica roku poprredzajqcego rok budietowy ,nie péiniej jednak nit
do dnia 31 marca roku budzetowego. -

12/Preed uchwaleniem budietu Przewodniczqcy Zarzgdu Gminy przedstawia Radzie Gminy
opini¢ Regionainej Izby Obrachunkowej o projekcie budietu, natomiast Przewodniczgcy
Komisji Budietu ,Rolnictwa , Rozwoju Gospodarczego opinie tej komisji .

13/Po uchwaleniu budzetu uchwale budietowq Zarzgd Gminy przekazuje Regionalnej Izbie
Obrachunkowej w terminie 7 dni od daty uchwalenia .

14/Do czasu uchwalenia budsetu podstawq gospodarki finansowej Gmtiny w roku
budsetowym jest projekt uchwaly budietowej preedstawionej przez Zarqd Gminy , nie
dluzej jednak nii do 31 marca roku budietowego.

§2
Wykonanie uchwaly powierza si¢ Zarzqdowi Gniny.

§3.
Traci moc uchwala Nr. X/83/99 z dnia 14 lipca 1999 r. w sprawie procedury uch walania
budietu, rodzaju i szczegolowosci materiatow informacyjnych towarzyszacych projektowi
budzetu .

§4.

Uchwata wchodzi w tycie 7 dniem podjecia .
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: Zalqeznik Nr. 1
Do Uchwa ﬁz? Gminy w Tarnowie
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Lp | Rodzaj materialu

P~

Informacja w/s przewidywanych wplywow z tytulu oplat za zajecie pasa drogowego

2. |Informacja w/s przewidywanych wplywow z tytufu wplat ludnosci na realizacje zadan
inwestycyjnych sporzqdzona wg wzoru:
Lp. Nazwa zadania przewidywana kwota
wplywéw w roku na ktéry
Jest opracowywany budzet

..................................................................................

3. | Wykazy uméw najmu i dzierzaw odrebnie dla :

v Lokali mieszkalnych,

= Lokali uzytkowych,

v Gruniéw

Wykaz ten powinien zawieraé nastgpujqce dane :

-nazwa wynajmowanego lokalu /obiektu /,

_kwota wynikajqca z umowy na dzier sporzqdzania wykaz,

-przewidywana kwota wynikajqca z umowy w roku na ktory jest opracowywany budzet,
-przewidywana kwota roczna uzyskana w roku za ktéry opracowywany jest budzet,
-kwota razem.

4. | Wykazy mienia komunalnego przeznaczonego do sprzedazy w roku na ktory jest
opracowywany budzet wraz z przewidywang kwotq wphywow z tego tytulu,

5. | Wykazy 0sob uiszczajqcych oplate za wieczyste uzytkowanie wraz z przewidywanq kwolq
wplywdw z tego tytulu,

6. | Wykaz mienia komunainego oddanego w trwaly zarzqd na podstawie art. 207 ustawy z
dnia 21 sierpnia 1997 r. z péin. Zm.

7. | Informacja o przewidywanej kwocie wplywow z tytulu wykupu miejsc na cmentarzach
komunalnych ,oraz wplywow za ustugi grzebalnicze Swiadczone na tych cmentarzach a
takze sugestie co do poziomu cen na rok budzetowy na kt6ry jest opracowywany projekt
budzetu .

Informacja ta winna zostaé poprzedzona sondazem cen za le same uslugi §wiadczone w
okolicznych gminach .

7. |Informacja o przewidywanych wplywach za pobyi dzieci w przedszkolach z
wyodrebnieniem oplat za wyzywienie . '

Informacja o wysokosci wplywdw za ustugi opiekuncze .

Wykaz posiadanych srodkéw fransportowych podlegajacych opodatkowaniy

z podziatem na $rodki transportowe bedgce w posiadaniu 0s6b fizycznych i 0s6b
prawnych . ,
Wykaz ten powinien zawieraé _kwote przewidywanych wplywdw zaleglosci z tego tytulu .
10. | Wykazy wielkoéci stanowiqcych podstawg do ustalenia :

= Podatku rolnego,

»  Podatku lesnego,

oiee




v Podathu od nieruchomosci .

Wykaz ten winien zawierac:

o [lo$é ha przeliczeniowych /grunty, lasy/

o Powierzchnie w m2 podstaw opodatkowania podatkiem od nieruchomosci
wymienionych w ustawie o podatkach i oplatach lokalnych .

Wykazy te winny zostaé sporzqdzone wg stanu na dzien 30 czerwea poprzedzajqeego rok
na ktdry jest sporzqdzany projekt budzetu odrebnie dla 0s6b fizycznych i odrebnie dla
osob prawnych

Do powyzszych wykazéw nalezy dolqezy¢ spisy 0s6b prawnych z terenu Gminy odrebne
dla podatku rolnego odrebne dla podatku lesnego i odrebne dla podatku od
nieruchomodci w rozbiciu na wsie /solectwa /z terenu kiérych uiszczany jest podatek.

11.

Wykaz podatkéw realizowanych przez Urzedy Skarbowe zawierajqcy dane co do
przewidywanego wykonania w dwdch latach , a mianowicie w roku w ktorym
sporzadzany jest projekt budzetu oraz w roku na ktéry sporzqdzany jest projekt budzetu
z uwzglednieniem ewentualnej nowelizacji przepiséw w tym zakresie .

12.

Wykazy przewidywanych wplywow z tytulu oplat administracyjrych odrebnie dla
kazdego rodzaju oplaty .

13.

Informacja pozwalajqca na ustalenie wysokoSci wplywow z tytutu oplat za zezwolenie
na sprzedaz alkoholu .

14.

Wykaz oséb uiszczajqcych oplate eksploatacyjng wraz z przewidywang kwotq wplywow
na rok na ktory jest opracowywany projekt budzetu.

15,

Zestawienie zawierajgce dane dotyczqce oprocentowania srodkdw na rachunku
bankowym, oprocentowania lokat terminowych ,pobieranych prowizji w banku
wykonujqcym obsluge budzetu Gminy w poréwnaniu z kilku wybranymi bankami z
terenu miasta Tarnowa.

16.

Informacja na temat wielkosci dochoddw Gminy z tytulu sprzedazy Swiadectw miejsc
pochodzenia zwierzqt , oraz z tytulu ustug za kolczykowanie zwierzqt .

17.

Wykazy zaciqgnietych zobowiqzari na ktére Rada Gminy wyrazita zgode poprzez
podjecie stosownych uchwal

18.

Wylkazy drég gminnych ,kiérych remont w roku na ktdry jest opracowywany projekt
budzetu jest niezbedny ,

19.

Informacja w sprawie przewidywanej wysokoSci kosziow:

utrzymania zimowego drég w dwdch sezonach zimowych w trakcie roku
oznakowania drog,

koszenia poboczy ,

odszkodowan,

zakupu gruntu pod drogi ,

20.

Informacja w sprawie posiadania na terenie Gminy punktéw Swietlnych w o$wietleniu
wlicznym , przewidywane koszty zuzycia energii i konserwacji ,

21.

Informacja w sprawie przewidywanych kosztow przewozéw pasazerskich mieszkaricow
Gminy,

22,

Zestawienie kosztéw utrzymania posiadanych cmentarzy komunalnych zawierajqce :
Przewidywana liczba zatrudnionych

Wysoko$é wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzef,

Koszt zuzycia energii,

Koszt utrzymania czystosci /zakup Srodkéw czystosci ,sprzetu ,odziezy ochronnej
,wywozu nieczystosci,
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o Koszty wyceny budynkdw kaplic cmentarnych wrazz wyposazeniem .

23.

Zestawienie przewidywanych kosztéw utrzymania budynkow komunalnych z
wyszczegolnieniem: :

e Miejsca polozenia budynku komunainego,

e Sposob wykorzystania

e Rodzaj zabezpieczenia,

o Przewidywany koszt zuzycia energii,

o Przewidywany koszt utrzymania czystosci wokot budynkow,

24

Przewidywane koszty wyceny i ogloszen prasowych mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy

25.

Przewidywane koszty utrzymania czystosci na przystankach autobusowych stanowiqcych
wlasnos¢ Gminy

26.

Zestawienie przewidywanych kosztéw ochrony przeciwpozarowej z wyszczegolnieniem :
Hl0$é budynkow remiz stanowiqcych wlasnosé komunalng,

Koszt zakupu paliwa,

Koszt przewidywanych zakupow sprzetu,

Koszty zuzycia energii ,

Koszty remontow sprzetu ,wyposazenid ,budynkow

Koszty zawartych uméw o utrzymanie samochodéw i sprzetu w gotowosci bojowej,
Koszty ubezpieczen

27.

Zestawienie przewidywanych kosztéw utrzymania budynkow mieszkalnych zawierajqce:
Wykaz budynkow mieszkalnych

Tlosé zamieszkalych lokatorow,

Koszty utrzymania czystosci,

Koszty przewidywanych remontow,

Koszty przeglqdow ,

Koszty zuzycia energii.

28.

Zestawienie kosztéw utrzymania o$wiaty z uwzglednieniem nastepujqcych danych :
Tlo$é uczniow w;
szkotach podstawowych,
e gimnazjach,
e przedszkolach przy szkolach podstawowych ,
e przedszkolach,
o swietlicach,
ilosé oddziatow w w/w placéwkach,
ilo$¢ zatrudnionych nauczycieli w poszczegdinych placowkach,
ilo$é zatrudnionych pracownikéw obstugi ,
koszt utrsymania pracownikéw /wynagrodzenia, pochodne ,dodatkowe wynagrodzenia
roczne ,dodatki mieszkaniowe, fundusz Swiadczen socjalnych , koszty godzin
nadliczbowych i ponadwymiarowych /
ilog¢ i koszt udzielonych urlopéw dla poratowania zdrowia,,
ilosé mieszkarn w budynkach szkolnych,
koszt utrzymania czystosci
koszty zzuzycia wody ,energii gazu
Zestawienie to winno zostaé sporzadzone w rozbiciu na rok szkolny 2000/2001 i rok
2001/2002 . ' '

29

Whioski instytucji kultury w zakresie wysokosci dotacfi zawierajqce :
Informacje o wysokosci Srodkow na wynagrodzenida,




Informacje o wysokosci Srodkdw niezbednych na utrzymanie biezqce,

Informacje o planowanych przedsigwzigciach w roku na ktory opracowywany jest
projekt budzetu :

Informacje o wysokosci wplywow z:

e prowadzonej dzialalnosci kulturalnej

ewentualnej dzialalnosci gospodarczej

z dziatalnos$ci ubocznej instytucyi,

srodkdw otrzymanych od 0s6b fizycznych lub prawnych,

innych .

30

Zestawienie przewidywanych wydatkéw zwiqzanych z utrzymaniem czystosci w budynku
i w otoczeniu budynku Urzedu Gminy .

31

Zestawienie przewidywanych dachodéw i wydatkow dotyczacych optat adiacenckich

32

Zestawienie przewidywanych wydatkéw w administracji .




